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レポート利用マニュアル 

 

コネキャリで作成されたレポートを利用するマニュアルです。 

１．コネキャリにログインする 

「コネキャリ_ログイン(PC)」マニュアルを参照 

(1) コネキャリにログイン後の画面 

赤枠の「レポート」をクリックしレポート画面を表示する。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．レポート画面 

(1) 赤枠の「すべてのフォルダ」をクリックし、利用するレポートのフォルダを表示する。 
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(2) レポートの選択 

各種レポートが準備されているので、表示されたフォルダ一覧から出力するレポートを選択しク

リックする。（利用するレポートは、主には「01.出面管理」になります） 

（例）赤枠の「01.出面管理」を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3)「01.出面管理」フォルダに作成されてレポート一覧が表示される。 

    表示されたレポート一覧から見たいレポートを選んでクリックする。 

例）[先月]職人別レポートを選択 
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★[先月]職人別レポートの内容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4)エクスポート 

    表示されたレポートを Excel出力できます。 

①編集ボタン横の▼をクリックし、エクスポートをクリックする。 
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②「フォーマット済みレポート」を選択し、エクスポートをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ダウンロードフォルダにファイルが出力される。 

 

 

 

 

 

 

 

    ダウンロードしたファイルを開いた状態。 

 

 

 


